
PETUNJUK PENGISIAN SAKM ONLINE 

1. Buka url. http://sakm.ukmc.ac.id/login/ 

2. Login dengan username dan password yang sama dengan Portal Akademik 

 

 

3. Setelah login, di bagian Beranda, Anda akan mengetahui input kegiatan mahasiswa 

waktu mulai sampai akhir, jumlah minimal poin yang harus dikumpulkan, berapa 

yang sudah terkumpul, dan berapa yang masih harus dikumpulkan. 

 

http://sakm.ukmc.ac.id/login/


 

4. Bila Anda ingin menginput data kegiatan, klik menu Kegiatan Mahasiswa, 

kemudian klik Tanda plus (+). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Masukkan nama kegiatan, pilih kegiatan, tingkat kegiatan, peran, tanggal mulai, 

tanggal selesai, file bukti (Pdf) dengan Ukuran file yang diijinkan terbatas yakni 

dibawah 1 MB (megabyte), dan silahkan pilih jenis bukti yang akan diunggah serta 

deskripsi kegiatan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Bila seluruh data telah diinput dengan benar, maka akan muncul notifikasi “Anda 

berhasil mengunggah data kegiatan” dan untuk mengetahui apakah sudah 

divalidasi oleh admin (KKA) yaitu silahkan melihat pada kolom status. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. Pada Admin (KKA) akan terlihat Kegiatan Mahasiswa yang sudah mengunggah 

sertifikat kegiatan tersebut.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Admin (KKA) akan memvalidasi data yang telah Anda unggah, dengan cara 

mengecek kebenaran bukti yang telah dilampirkan dan memvalidasi data tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Untuk mengetahui kegiatan yang sudah divalidasi admin (KKA) adalah jika data 

diterima oleh KKA, maka Anda dapat melihat pada kolom status sedangkan jika 

data tersebut direvisi atau ditolak, maka Anda dapat klik gambar lonceng 

(Pemberitahuan) atau pada kolom status seperti pada gambar dibawah ini. Bila 

data yang Anda input, ditolak atau revisi, maka kalian harus merevisi data yang 

tidak diterima oleh Admin (KKA). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan: 

Perlu diingat, ketika mengunggah file berkas kegiatan di web sakm ukmc, ketentuan yang 

berlaku adalah 1 file bukti kegiatan hanya untuk 1 jenis kegiatan (bukan semua file 

kegiatan digabung menjadi 1) 


